Metodicky pokyn €. 1

k Dotacnimu programu podpory celorocni ¢innosti sportovnich spolki
vénujicich se mladezi v Kralupech nad Vitavou
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PODANI ZADOSTI O PROGRAMOVOU DOTACI

1. Zadosti se  vyplfiuji pouze elektronicky na webu Kralupdti sportovci:
http://sportovci.mestokralupy.cz

2. Jste-li novym Zadatelem, ktery jesté neni na webu zaregistrovan, je potfeba pozddat o
registraci na e-mail marta.valkova@mestokralupy.cz. Do e-mailu napiste 1CO, cely nazev
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oddilu, kontaktni osobu a telefonni ¢islo na tuto osobu.

3. Po prihlaseni na web Kralupsti sportovci si nejprve prekontrolujte, zda mate v systému
zadané aktudlni identifikaéni udaje, které se ndsledné pfi generovani zadosti automaticky
do 74dosti dopliuji. Vyberte tedy zaloiku vlevém menu SPORTOVNI ODDILY a
prekontrolujte si zadané Udaje. Je-li potfeba aktualizujte je a uloZte — do Udajli se dostanete
kliknutim na radek.
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Hlavni stranka Sportovni oddily
Sportovni oddily Nazev oddilu Ulice Mésto

Sprévci oddild T Kralupy, z.s. - Oddil krasobrusleni Sidl. Harka 1046 Kralupy nad Vitavou
7adosti oddilG
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4. Poté prejdéte v levém menu na ZADOSTI ODDILU. V levé &asti obrazovky (vedle menu) se
vam zobrazi volba ,Novd Zadost” se zelenym krouzkem a bilym plusem, kliknéte na tuto

volbu.
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Hlavni stranka Zadosti oddild

Sportovni oddily ﬁj Nova adost
Spravci oddild Staw Typ Akce oddil
Zadosti oddilli

Upraveno B XKLL roénik Kralupska Klicka T) Kralupy, z.s. - Oddil krasobrusleni
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5. Otevre se vam okno, kde vyberete, za ktery oddil Zadost podavate a typ Zadosti ,A“ —Zadost
na Cinnost. Poté zvolte ,uloZit a pokracovat k Zadosti“.
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Hlavni stranka Zadosti oddili

Sportovni oddily &) Nova zadost

Spravci oddild | Stau J| | Tun J| Alera | il

Zédosti oddili

. i _ " ; 5. - Oddil krasobrusleni
Elenove SK Oddil: | TJ Kralupy, z.5. - Oddil krasobrusleni v
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Uloiit a pokratovat k Zadosti Storno
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6. Vyplnte vSechna poZadovand pole a Zadost ulozte. Na obrazovce se vam zobrazi fadek
s vytvofenou Zadosti. Stdle ji mlzZete ménit dopliovat upravovat. Jakmile budete
s vypracovanim zadosti spokojeni a hotovi, odeslete kliknutim na , Podat Zadost“ novou
zadost Sportovni komisi. Od této chvile jiz nem(zZete do Zadosti vstupovat a ménit ji.
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Hlavni stranka Fadosti oddilt

Sportovni oddily dj Nové Fadost
Spravci oddil Stav Typ Akce oddil
Zadosti oddilt

TJ Kralupy, z.s. - Oddil krasobrusleni
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7. MizZe se vsak stat, Ze najdete nasledné v Zadosti chybu a budete ji chtit opravit. V takovém
pfipadé je potfeba kontaktovat referentku — pi Valkovd na e-mailu
marta.valkova@mestokralupy.cz nebo na telefonu 315739867 a domluvit se na
zpfistupnéni Zadosti. Po opravé chyby je potfeba opravu opét uloZit a opét ,, Podat Zadost”.
Takto opravit Zadost Ize vSak pouze v pfipadé, Ze jeSté nebyla projednana sportovni komisi.
O aktualnim stavu Zadosti a dalSich moZnostech v pfipadé, Ze jiz Zadost byla projedndna

Sportovni komisi, vas bude informovat vySe uvedena referentka.
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8. Zalit s vypracovanim zadosti mlzZete kdykoliv pfed terminem podani. Vygenerovat Zadost
a vytisknout ji bude ale mozné az prvni den Ihity pro poddani Zadosti.

9. Vygenerované PDF vytisknéte, opatfete razitkem a podpisem statutarniho zastupce (tzn.
osoby, kterd je uvedend v aktudlnim vypisu ze spolkového rejstiiku), popripadé osoby,
které statutdrni zastupce udélil plnou moc (musi byt aktudlni — ne starsi 3 mésicti a nemusi
byt ovérena).

Schvaleno 5 Soustredéni 2013 TJ Kralupy, z.s. - Oddil krasobrusleni
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10. Pokud jste jiz povinné pfilohy predkladali v lonském roce, plati pro vas ¢lanek €. V.
odstavec ¢. 5 Dotac¢niho programu.

11. Takto pripravenou zadost spolecné s aktualnimi povinnymi pfilohami (viz Zadost bod €. 4)
vloZte do obalky a obdlku zalepte. Obalku nadepiste dle pfilozeného vzoru:

Razitko, popfipadé cely ndzev
sportovniho spolku, ktery
podadvd Zadost

Dotacni program podpory celorocni cinnosti
sportovnich spolkt vénujicich se mladeii
v Kralupech nad VItavou pro rok 2019

Odbor SVSK

NEOTEVIRAT!

12. Obalku doructe dvéma moznymi zplsoby na podatelnu Méstského Uradu na Palackého
namésti 1 v Kralupech nad Vlitavou.
a. Postou
b. Osobné

Zadosti nelze zasilat elektronicky a to ani datovou schrankou. Té nelze 74dost pFedat
osobné v kanceldfi odboru SVSK. Kazda 7adost musi byt opatfena dorucovacim
razitkem podatelny a PID kédem (zaji$tuje pouze podatelna Mé&U)



e Radou mésta bude jmenovdna komise pro rozlepovani obdlek, kterd zaeviduje vSechny
dorucené Zadosti a prekontroluje jejich faktickou spravnost — tedy zda jsou spravné
vyplnény, maji vSechny poZadované pfilohy a byly doruceny ve stanovené |h(té.

e Nasledné zasedne Sportovni komise Rady mésta Kralupy nad Vitavou a navrhne vyse
dotaci pro jednotlivé Zadatele.

e Podle vySe poZadované dotace bude o jejim schvaleni rozhodovat rada mésta (Zadosti
do 50.000 K¢) nebo zastupitelstvo mésta (zadosti nad 50.000 K¢).

e Vysledky dotacniho fizeni budou zverejnény na webovych strankach mésta. Pouze
oddily, které v dota¢nim Ftizeni neuspély, budou informovdany pisemnou formou —
doporucenym dopisem.

13. Pokud vase Zadost uspéla u dotacniho fizeni a byla vdm schvdlena dotace, vyckejte
na pisemnou, popfipadé telefonickou vyzvu, Ze je jiz pfipravena verejnopravni
smlouva o poskytnuti dotace k podpisu.

14. Po podpisu smlouvy vam budou finanéni prostfedky odeslany na Cislo uctu uvedené
ve smlouvé.

Vypracovala: Stanislava Valterova
referentka OSVSK



