Spravce osobnich | Méstsky Ufad Kralupy nad Vitavou Zastupce Mgr. Kamil Hainc
udajt Palackého nam. 1 spravce tajemnik Méstského Ufadu Kralupy nad
278 01 Kralupy nad Vitavou osobnich adaji | Vitavou
(MU) kamil.hainc@mestokralupy.cz
telefon: 315 739 845
Statutarni Ing. Marek Czechmann Odpovédny Ekonomicky odbor
zastupce Starosta mésta utvar
marek.czechmann@mestokralupy.cz | Odpovédna Bc. Miroslav Raif
telefon: 315 739 854 osoba
Povérenec pro Mgr. Petra Urbanova Zpracovatel GINIS
ochranu osobnich | tel.: 775334295 osobnich adaj&i | GORDIC spol. s r.o.
udaji e-mail: Erbenova 2108/4
petra.urbanova@mestokralupy.cz 586 01 Jihlava
1CO: 47903783

Nazev cinnosti zpracovani Socigini fond
osobnich udajd
Kategorie subjektll osobnich | Zaméstnanec a uvolnény clen zastupitelstva mésta, kterych se zpracované osobni Udaje
dajd tykaji
Kategorie pfijemcl osobnich | Interni:
udayt = referent a vedouci odboru EO

= referent a vedouci odboru OKTAJ

= tajemnik MU

= referent a vedouci oddéleni IT

= referent a vedouci centralni spisovny MU

= referent a vedouci podatelny

Externi:
= osobn/i udaje jsou poskytovany pouze na zakladé opravneéni stanovenych zviastnimi
pravnimi predpisy

Ziskavani osobnich udajd: ™ od subjektu Udajl

Ziskavani osobnich udaji od
jiného subjektu:

Ucel zpracovani osobnich

Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze za Ucelem zabezpeCovani socialnich potieb

udajti a rozvoje péCe o zaméstnance a uvolnéné Cleny zastupitelstva.
Zpracovani osobnich Udajli pouze v rozsahu nutném pro dosaZeni Ucelu zpracovani Ano
Predavani osobnich Gdajl do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci Ne
Automatizované individualni rozhodovani, vcetné profilovani Ne

Jméno, pfijmeni




Pohlavi

Titul, védecka hodnost

Datum a misto narozeni

Rodné cislo

Datum a misto umrti

Trvalé bydlisté

Statni ob¢anstvi

Narodnost

O 8|08 8|8 |H

Adresa povoleného pobytu nebo misto pobytu v zahranici
(u cizinch)

O

Dorucovaci nebo kontaktni adresa

Cislo priikazu totoznosti

Identifikacni ¢islo

Cislo uctu

Email

Telefonni ¢islo

| 8| 8|08 X

Dalsi osobni Udaje

= podpis, informace o pripadné exekuci ¢i insolvenci Zadatele,
informace uvedené v priloze Zadosti (kupni smilouva,
dodavatelska smlouva, vypis z katastru nemovitostr)

O Zvlastni kategorie osobnich Gdajd
O rasovy Ci etnicky ptvod
O politické nazory
O nabozenské vyznani Ci
O filozofické presvédceni
O Clenstvi v odborech
O genetické Udaje

O biometrické Udaje za Gcelem jedinecné
identifikace fyzické osoby

O Udaje o zdravotnim stavu
O udaje o sexualnim Zivoté

O udaje o sexualni orientaci

O Zpracovani osobnich Udajd tykajicich se rozsudkl v
trestnich vécech a trestnych ¢ind

O Zpracovani osobnich dajl déti

[ subjekt Gdajli udélil souhlas se zpracovanim svych




osobnich udajd pro jeden ¢i vice konkrétnich Gcell

M zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz
smluvni stranou je subjekt Udajd, nebo pro provedeni
opatreni pfijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost
tohoto subjektu udajl

= Zakon . 42/1994 Sb., o penzijnim pripojisténi se statnim
prispévkem a o zméndch nékterych zakond souvisejicich
s jeho zavedenim

= Zdkon . 89/2012 Sb., obcansky zakonik

= Zakon C. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

= Vyhldska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby

= Spisovy a skartacni fad mésta

= Organizacni rad

= Smeérnice o bezhotovostni vyplaté mezd

= Kolektivni smlouva

= Zasady

O zpracovani je nezbytné pro spInéni pravni povinnosti,
ktera se na spravce vztahuje

O zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dleZitych
zajmd subjektu Udajl nebo jiné fyzické osoby

O zpracovani je nezbytné pro spinéni Ukolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pii vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce

O zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajm{
prislusného spravce di treti strany, kromé pripadd, kdy
pred témito zajmy maiji pfednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu Gdajd vyzadujici ochranu
osobnich Udajd, zejména pokud je subjektem udajd dité

Disledek neposkytnuti osobnich tdaj

Dlsledkem neposkytnuti osobnich Gdajli je neposkytnuti
vyhody ze socialniho fondu.

Elektronické zpracovani = Pro vykon agendy je vyuzivan dochazkovy software CEVIS, moduly IS GINIS (POU, PAM,
PER), MS EXCEL, MS WORD

Fyzickd dokumentace = zabezpecena fyzickd dokumentace — pakové poradace, desky

Dalsi evidence = zabezpecené pomocné evidence nezbytné pro radné vedeni agendy

Informace o zabezpeceni osobnich tdaji jsou soucasti bezpecnostni dokumentace uradu.

znak "A" - do této skupiny se zarazuji dokumenty
trvalé hodnoty, které budou po posouzeni
ve skartaénim ftizeni preddny pfisluSnému archivu
k trvalému ulozZeni,

znak "S" - do této skupiny se zarazuji dokumenty,
které po uplynuti skartacni Ihity budou po posouzeni
ve skartacnim fizeni a vydani protokolu o skarta¢nim
fizeni zniceny,

znak "V" - do této skupiny jsou zafazovany
dokumenty, u nichZ ve skartacnim fizeni Grad plvodce
navrhuje a archiv posoudi, které z nich budou predany

118.1 Osobni spisy A/10

87.1 Dokumenty na védomi S/3
121.12 Pijcky zaméstnancim S/5
122.5 Zgvodni stravovani S/5
181.5 Ostatni ucetni dokumenty S/5




k trvalému uloZeni do archivu a které budou zniceny.
Pfi jejich odborném posuzovani je na pozadani
povinen spolupracovat odbor Ufadu, v némi
dokument vznikl nebo byl vytizen.

Skartacni lhita vyjadrena Cislici za skartacnim znakem
stanovi dobu, vyjadfenou poctem rokl, po niz musi
byt dokument uloZen u uUfadu plvodce.

Zplsob vymazu elektronicky vedenych osobnich udajd | IS GINIS — dle spisového a skartacniho fadu

E-mail — nedochazi k automatickému mazani udajd, udaje si
odmazavaji sami uzivatelé

MS Office — dlle spisového a skartacniho radu

ZpUsob likvidace osobnich udajd vedenych v listinné Dle spisového a skartacniho radu

podobé

Pfistup Ano Prenositelnost Ne
Oprava Ano Namitka Ne
Vymaz Ano Omezeni zpracovani Ano
Pravo odvolat souhlas Ne Pravo podat stiznost u dozorového Uradu Ano

Datum zpracovani: 11.4.2018
Datum aktualizace: 24.2.2020




