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POKYNY K VYPLNENI
ZMENOVY LIST

Upozornéni: Neni moZné podavat p¥ihlasky k daiové registraci a oznamovat FU zmény
registracnich udaji ani Zadat o zruSeni registrace prostiednictvim formulaiia JRF, ale je
nutné pouzit formulife vydané Ministerstvem financi, které jsou prilohou podani na
JRF, pricemz na JRF formulafich se pouze vyznacuje, Ze podani ma byt pfedano na
p¥islusny FU.

Identifikacni ¢ast podnikatele — podnikatel vyplni své identifikaéni udaje; v ptipadé
pokracovani v provozovani zivnosti pfi umrti podnikatele pokracovatel (osoba pokracujici
v provozovani zivnosti po zemielém podnikateli) vyplni Udaje tykajici se zemtelého
podnikatele

01 Uvede se zivnost (zivnosti), u které se zména oznamuje.

02 Uvede se udaj, ktery se méni, napt. adresa pro dorucovani nebo adresa, kde lze vypotadat
zavazky. Pokud podnikatel rusi ptivodni doruCovaci adresu z ptedchoziho podani (uréenou
1 pro budouci fizeni), v kolonce 09 jiZ novou adresu pro dorucovani neuvede.

03 Do této kolonky se uvede pouze takovy novy udaj, pro ktery neni na zménovém listu
samostatnd kolonka. V této kolonce napf. bude uvedena zména piijmeni nebo zmeéna
obchodni firmy, ale napt. zména bydlisté¢ nebo zména odpovédného zastupce bude uvedena
v kolonce ur¢ené pro tento novy udaj. Pfi zméné pifijmeni je nutné uvést do kolonky také
pfesné datum této zmény a rodné piijmeni. Pii zméné oborh ¢innosti Zivnosti volné se vyznaci
(zaskrtnutim) kompletni seznam vSech pozadovanych oboril Zivnosti volné v ptiloze ,,Seznam
obort €innosti nalezejicich do Zivnosti volné...“. V této ptiloze tak budou uvedeny vSechny
obory ¢innosti, které podnikatel hodla od data ohlasené¢ zmény vykondvat. V této kolonce se
rovnéZ uvede novy udaj, ktery podnikatel oznamuje ptislusné spravé socialniho zabezpeceni,
ufadu prace nebo zdravotni pojistovné (napt. ¢islo bankovniho uctu), aniz by jej oznamoval
zaroven zivnostenskému ufadu.

04 Zemie-li podnikatel, mohou v provozovéani Zivnosti za podminek stanovenych v § 13
zivnostenského zakona pokracovat dalsi osoby.

04a) Pokracovatel vyplni datum umrti zlstavitele.

04b) Pokud se jedna o pokracovani v provozovani Zivnosti po zemielém podnikateli do
skonceni fizeni o pozlstalosti, uvede se odstavec 1 a nékteré z nize uvedenych pismen dle
ptislusné skupiny pokracovatell:

a) spravce pozustalosti, anebo vykonavatel zavéti, ndlezi-li mu sprava pozustalosti,

b) dédicové ze zakona, pokud neni dédicti ze zavéti,

c) dédicové ze zavéti a pozlstaly manzel nebo partner, 1 kdyZ neni dédicem, je-li
spoluvlastnikem majetku pouzivaného k provozovani Zivnosti,

d) insolven¢ni spravce ustanoveny soudem podle zvlastniho pravniho piedpisu,
nejdéle vSak do skonceni insolvencniho fizeni, a likvida¢ni spravce,



e) poziistaly manzel nebo partner spliiujici podminku uvedenou v pismenu c), pokud
v zivnosti nepokracuji dédicové, nebo

f) svétensky spravce, pokud byl zdvod potizenim pro ptipad smrti vlozen do
svétenského fondu.

Pokud se jedné o pokraovani v provozovani zivnosti po skonceni fizeni o poziistalosti, uvede
se odstavec 5, pismeno se nevypliuje.

04c) Pokracovatel vyplni v piipadé, ze se rozhodl nadale nepokracovat v provozovani
zivnosti. Opravnéni pokracovat v provozovani zivnosti mu zanikne dnem doru€eni oznameni
zivnostenskému uradu.

04d) Pokracovatel uvede datum pravomocného ukonceni fizeni o pozustalosti, z n€hoz
vyplynulo jeho pravo pokrafovat v provozovani zivnosti po zemielém podnikateli, pokud jiz
toto fizeni bylo ukonceno.

05 Pokud podnikatel ozndmi pferuSeni provozovani zivnosti, je provozovani pieruseno
nejdiive dnem doruceni oznameni Zivnostenskému tradu. Doba zahdjeni i ukon€eni pferuseni
provozovani zivnosti musi byt stanovena konkrétnim datem a miZe byt libovolné¢ dlouha.
Zpétn€ zivnost prerusit nelze. Je-li Zivnostenské oprdvnéni omezeno na dobu urcitou, lze
provozovani Zivnosti prerusit pouze na dobu trvani tohoto opravnéni.

Pro tcely spravy socialniho zabezpeceni a pfisluSnou zdravotni pojistovnu

ANO vyplni podnikatel (fyzicka osoba) — osoba samostatné vydéleéné ¢inna (OSVC), ktera
tim, ze pferusi provozovani zZivnosti, zaroven ukoncuje svou jedinou samostatné vydélecnou
¢innost (tzn., Ze ma pouze jednu Zivnost a tu prerusuje, nebo prerusuje vSechny své zivnosti).
Datum ukonceni samostatné vydélecné cCinnosti (fakticky vykon cinnosti) by nemélo byt
pozdé&jsi, nez je datum preruSeni provozovani zivnosti. Samostatnou vydéleénou Cinnost Ize
ukoncit zpétné. Pokud podnikatel chce prostiednictvim CRM oznamit zarovei inasledné
zahdjeni samostatné vydélecné ¢innosti do budoucna, lze tak ucinit prostfednictvim kolonky
06, kde pro ucely spravy socialniho zabezpeceni (SSZ) a zdravotni pojistovny (ZP) miize
oznamit pokraCovani samostatné vydelecné Cinnosti do budoucna. Pokud provozuje jesté
jinou zivnost nebo 1ijinou samostatné vydélecnou ¢innost (mimo zivnostenské podnikani),
kterou nepterusuje ¢i neukoncuje, vyznaci NE.

06 Vyplni se vpfiipadé, ze podnikatel hodld pokracovat v provozovani Zivnosti pied
uplynutim doby, na kterou mél provozovani zivnosti pferuseno.

a) ANO vyplni podnikatel (fyzicka osoba) — OSVC, ktera tim, Ze pokraduje v provozovani
zivnosti, zaroveil zahajuje svou jedinou samostatné vydéle¢nou Cinnost. Pokud vSak béhem
pferuseni provozovani Zivnosti provozovala tato osoba i jinou samostatné vydélecnou ¢innost
(mimo zivnostenské podnikani), vyznaci NE.

V névaznosti na kolonku 05 lze pfi ukonceni samostatné vydélecné cinnosti zaroven
prostiednictvim této kolonky ohlasit ijeji znovuzahdjeni. Uvedend data by m¢éla
korespondovat s datumovymi udaji, které jsou uvedeny v kolonce 05 — pteruseni provozovani
Zivnosti.

Priklad:

Kolonka 05 - Pferuseni provozovani zivnosti od 1.1.2013 do 31.10.2013.

Kolonka 05 pro ucely SSZ/ZP datum 1.1.2013 nebo datum dfivéjsi napi. 31.12.2012
(moznost ukoncit zpétne)

Kolonka 06a) — datum 31.10.2013 nebo datum pozd¢jsi napt. 31.12.2013 (mozZnost fakticky
zahdjit pozdé&ji)

b) Ucast na nemocenském pojisténi je dobrovolna a vznikd dnem, od kterého se OSVC
k nemocenskému pojisténi pfihlasi, nejdiive vSak dnem, ve kterém je tato ptihlasSka podéna.



¢) V piipad¢, Ze se bude jednat o vedlejsi vydélecnou €innost, je nutné pro ucely SSZ vyplnit
,,PTilohu pro spravu socidlniho zabezpeceni — kolonku €. 06.

d) Vypliuje OSVC, ktera se prihlasila k diichodovému spofeni dle § 4 zakona ¢&. 426/2011
Sb., o diichodovém spofeni.

07 Pokud podnikatel pozaduje zruSit zivnostenské opravnéni /dle § 58 odst. 1 pism. c)
zivnostenského zdkona/, ma moznost uvést datum, ke kterému chce zivnostenské opravnéni
Pokud Zadatel datum neuvede, Zivnostenské opravnéni je zruSeno ke dni nabyti pravni moci
rozhodnuti Zivnostenského tadu.

ANO vyplni podnikatel (fyzicka osoba) - OSVC, ktera tim, e ukonéi provozovani Zivnosti,
zaroven ukoncuje svou jedinou samostatné vydéleCnou ¢innost. Pokud provozuje jesté jinou
zivnost nebo 1 jinou samostatné vydéle€nou ¢innost (mimo Zivnostenské podnikéani), kterou
neukoncuje, vyznaci NE.

08i) Pii zméné bydlist€ nebo povolené¢ho pobytu je mozné uvést rovnéz piesné datum této
zmeény.

09 Osoba, ktera ma adresu sidla shodnou s adresou svého bydlisté, vyplni ANO, pokud chce,
aby pii zméné bydlisté byla zménéna i adresa sidla shodné s adresou bydlisté. NE vyplni
osoba, kterda ma adresu sidla shodnou s adresou svého bydlisté¢ a nechce, aby pii zméné
bydlisté byla zménéna i adresa sidla.

Pokud podnikatel zvoli novou adresu pro doruc¢ovani, bude se dorucovat na tuto adresu
a pouze v piipad¢ tohoto podani; pokud zvoli novou adresu pro dorucovani trvale, bude tato
adresa platit 1 pro budouci fizeni.

Oznamuje-li podnikatel zménu dvou udajii (napf. zménu adresy sidla a zménu adresy pro
dorucovani), uvede oznamovanou zménu druhého tidaje na dal§im zménovém listu.

10 -12 Vyplnuje-li své identifikacni udaje pokraCovatel a ustanovuje-li zaroven odpovédného
zastupce, identifikacni udaje odpovédného zastupce se uvedou na dal$im zménovém listu
nebo v ptiloze ,,Odpovédny zastupce*.

10e) Vypliluje se pouze v piipadé¢ ustanoveni nového odpoveédného zéstupce, nového
vedouciho organizacni slozky a v pfipadé ozndmeni osoby pokracujici v provozovani Zivnosti
po zemielém podnikateli.

f), i) - 1) Vypliuje se pouze v piipad¢ ustanoveni nového odpovédného zéstupce a u osoby
pokracovatele.

m) Vypliuje se pouze v piipad¢ ustanoveni nového odpoveédného zastupce.

11 Uvede se adresa nového bydlisté odpovédného zastupce, vedouciho organizacni slozky
nebo €lena statutdrniho organu; uvede se bydlisté pokracovatele.

12 Uvede se adresa nového pobytu odpovédného zastupce, vedouciho organizacni slozky
nebo Clena statutarniho organu; uvede se adresa pobytu pokraCovatele /vypliuje pouze
zahrani¢ni osoba, pokud ji byl pobyt na izemi CR povolen, pfip. potvrzen (u obcanti EU)/.

13h) Osoba zaskrtnutim vyznaci, zda se jedna o provozovnu podléhajici kolaudaci ¢i nikoliv.
provozovna naléza, tam, kde je to nutné pro snazSi vyhledani provozovny (napft. Eislo
pavilonu, ¢islo podlazi budovy apod.).

j) Je mozZné uvést i ndzev provozovny.



k) Podnikatel je povinen zahdjeni i ukonceni provozovani Zivnosti v provozovné oznamit
predem zivnostenskému tfadu (§ 17 odst. 3 zZivnostenského zdkona). Uvede se faktické datum
zahdjeni ¢i ukonceni ¢innosti v provozovné.

I) Pti ukonceni provozovani zivnosti v provozovné je mozné uvést rovnéz skutecné datum
zrusSeni provozovny.

m) Uvedou se pfedméty podnikdni provozované v této provozovné. U Zivnosti volné se
uvede ¢islo oboru.

14 Pfi ukonceni ¢innosti v provozovné je podnikatel povinen oznamit zivnostenskému tfadu,
na jaké adrese lze vyporadat pfipadné zédvazky (uplatnéni reklamace). Pokud dojde ke zméné
této adresy béhem 4 let ode dne ukonceni provozovani Zivnosti v provozovné, je podnikatel
povinen tuto zménu ohlésit Zivnostenskému ufadu. Adresou pro vyporadani zadvazkl nemiize
byt adresa ohlaSovny, zvlastni matriky, ani adresa ufadu, ktery zrusil Gdaj o mistu hlasené¢ho
pobytu; to neplati, pokud prokaze pravni diivod pro uzivani téchto prostor.

15 Je na zvazeni podnikatele, zda tuto ¢ast vyplni ¢i nikoliv. Vyplni se napft., pokud se
podnikatelem nahlaSené dopliiuyjici idaje zménily nebo je dfive nenahlasil a chce tak ucinit
dodatecng. Jednd se o udaje, kter¢é mohou urychlit komunikacni styk s podnikatelskym
subjektem. V ptipad€ pokracovani v provozovani zivnosti pti umrti podnikatele své kontaktni
udaje uvede pokracovatel.

16 Podnikatelsky subjekt - FO (OSVC) miiZze vyuzit sluzeb CRM v tomto piipadé pouze za
ptedpokladu, Ze jiZ splnil svou oznamovaci povinnost ve smyslu zédkona ¢. 582/1991 Sb. vici
ptislusné spravé socialniho zabezpeceni, nebo oznamovaci povinnost ve smyslu zikona
¢. 48/1997 Sb. vuci ptislusné zdravotni pojistovné. Pokud neni vii¢i témto organtim splnéna
zakladni registracni povinnost vyplyvajici z vySe uvedenych pravnich piedpist, ato bud’
osobnim podanim podnikatele na piislusSném uradé nebo prostiednictvim JRF pii ohlaSeni
zivnosti ¢i zadosti o koncesi, nelze v téchto ptipadech vyuzit sluzeb CRM.

Podnikatel vyznaci, kterému zuvedenych ufadi (finanénimu ufadu, pfislusné sprave
socialniho zabezpeceni, Ufadu préace, zdravotni pojistovné) chce jesté kromé Zivnostenského
ufadu zmény oznamit. Uvede obec (resp. st obce), ve které je tento ufad (jeho pobocka)
umistén. Dale pfesn¢ specifikuje cislem kolonek, jaké zmény chce vybranym ufadim
prostiednictvim zivnostenského ufadu (CRM) oznamit. Podnikatel mtze vyuzit sluzeb CRM
také v pripadé, kdy neoznamuje zddnou zménu podle Zivnostenského zakona. Sluzeb CRM
nemuze vyuzit osoba pokracujici v provozovani Zivnosti po zemielém podnikateli, do doby
ziskani vlastniho Zivnostenského opravnéni.

d) U druhu zdravotni pojistovny se vyplni ptisluSny ciselny kod (napt. VSeobecnd
zdravotni pojistovna — 111 apod.).



	03 Do této kolonky se uvede pouze takový nový údaj, pro který není na změnovém listu samostatná kolonka. V této kolonce např. bude uvedena změna příjmení nebo změna obchodní firmy, ale např. změna bydliště nebo změna odpovědného zástupce bude uvedena v kolonce určené pro tento nový údaj. Při změně příjmení je nutné uvést do kolonky také přesné datum této změny a rodné příjmení. Při změně oborů činností živnosti volné se vyznačí zaškrtnutím kompletní seznam všech požadovaných oborů živnosti volné v příloze „Seznam oborů činností náležejících do živnosti volné…“. V této příloze tak budou uvedeny všechny obory činností, které podnikatel hodlá od data ohlášené změny vykonávat. V této kolonce se rovněž uvede nový údaj, který podnikatel oznamuje příslušné správě sociálního zabezpečení, úřadu práce nebo zdravotní pojišťovně např. číslo bankovního účtu, aniž by jej oznamoval zároveň živnostenskému úřadu.
	c V případě, že se bude jednat o vedlejší výdělečnou činnost, je nutné pro účely SSZ vyplnit „Přílohu pro správu sociálního zabezpečení“ – kolonku č. 06.
	09 Osoba, která má adresu sídla shodnou s adresou svého bydliště, vyplní ANO, pokud chce, aby při změně bydliště byla změněna i adresa sídla shodně s adresou bydliště. NE vyplní osoba, která má adresu sídla shodnou s adresou svého bydliště a nechce, aby při změně bydliště byla změněna i  adresa sídla.



