Spravce osobnich
udajt

Méstsky Gfad Kralupy nad Vitavou
Palackého nam. 1

278 01 Kralupy nad Vitavou

(MU)

Zastupce
spravce
osobnich udaji

Mgr. Kamil Hainc

tajemnik Méstského Uradu Kralupy nad
Vltavou

kamil.hainc@mestokralupy.cz

telefon: 315 739 845

Statutarni Libor Lesak Odpovédny Ekonomicky odbor
zastupce Starosta mésta utvar
libor.lesak@mestokralupy.cz Odpovédna Ing. Miroslav Raif
telefon: 315 739 854 osoba vedouci odboru
Povérenec pro Mgr. Véclav Smid Zpracovatel GINIS

ochranu osobnich
udaji

tel.: 776 661 186
e-mail: info@milwen.cz

osobnich udajti

GORDIC spol. s r.o.
Erbenova 2108/4
586 01 Jihlava
ICO: 47903783

Nazev cinnosti zpracovani Mzdové ucetnictvi
osobnich udajd
Kategorie subjektl osobnich | zaméstnanec
udajt
Kategorie pfijemcl osobnich | Interni:
Udajt f v,
) =  mzdova ucetni
= tajemnik MU
= zameéstnanci oddéleni IT
= zameéstnanci centralni spisovny dradu
= zameéstnanci podatelny dradu
= zameéstnanci uradu vykonavajici personaini agendu
Externi:
= exekucn/ a insolvencni sprévci (nahlédnuty)
= osobni udaje jsou dadle poskytovany pouze na zakladé opravneni stanovenych
pravnimi predpisy
Ziskavani osobnich udajd: M od subjektu udaji
Ziskavani osobnich Udajd od ®  na zakladé opravneni stanovenych pravnimi predpisy
jiného subjektu: * 7 verejné dostupnych zdrojid — informacni systém insolvencniho rejstfiku
Ucel zpracovani osobnich Osobni udaje jsou zpracovavény pouze za ucelem vykonu mzdové agendy. Osobni udaje
udaijt Jsou zpracovavany za ucelem zabezpeceni vsech zaleZitosti tykajici se mzdové agendly.

Ucelem mzdové agendy je zpracovéni vypoctu sloZek platu, tj. napf. vypocet socidlniho a
zdravotniho pojisténi za zamestnavatele a zamestnance, vypocet dovolené, nemocenskych
davek, dané z prijmu, exekucnich a insolvencnich sraZek, odmén za pracovni pohotovost...

Zpracovani osobnich dajl pouze v rozsahu nutném pro dosazeni Gcelu zpracovani Ano
Predavani osobnich dajd do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci Ne
Automatizované individudlni rozhodovani, véetné profilovani Ne



mailto:kamil.hainc@mestokralupy.cz
mailto:libor.lesak@mestokralupy.cz
mailto:info@milwen.cz

Jméno, pfijmeni

Pohlavi

Titul, védecka hodnost

Datum a misto narozeni

Rodné cislo

Datum a misto umrti

Trvalé bydlisté

Statni obcanstvi

(S O G B N N SV T O I SN O I N N

Narodnost

Adresa povoleného pobytu nebo misto pobytu v zahranici
(u cizinc)

O

Dorucovaci nebo kontaktni adresa

Cislo priikazu totoznosti

Identifikacni Cislo

Cislo Gétu

Email

NI | ®§|/0|” &

Telefonni Cislo

DalSi osobni Udaje ® rodinny stav, zdravotni znevyhodnéni, plat, poZivatel
dichodu-jaky druh, osobni udaje dét;, manZela/ky, zdravotni
pojistovna, exekucni nebo insolvencni fizeni, pdjcky ze
socidiniho fondu

M Zvlastni kategorie osobnich udajd
O rasovy Ci etnicky ptivod
O politické nazory
O nadbozenské vyznani Ci
O filozofické presvédceni
™ clenstvi v odborech
O genetické Udaje

O biometrické Udaje za Ucelem jedinecné
identifikace fyzické osoby

M Udaje o zdravotnim stavu
O udaje o sexualnim Zivoté

O Udaje o sexudlni orientaci

0O Zpracovani osobnich tdajd tykajicich se rozsudkd v
trestnich vécech a trestnych c¢inl




M Zpracovani osobnich Udajt déti

O subjekt Gdajt udélil souhlas se zpracovanim svych
osobnich udajd pro jeden ¢i vice konkrétnich Gcell

O zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz
smluvni stranou je subjekt Udajd, nebo pro provedeni
opatreni pfijatych pred uzavienim smlouvy na zZadost
tohoto subjektu udajt

M zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti,
ktera se na spravce vztahuje

= zakon C. 262/2006 Sb., zakonik préce

v

= zakon C. 48/1997 Sh., zékon o verejném Zzdravotnim
pojisténi @ o zméné a dopinéni nékterych souvisejicich
zakond

= zakon C. 592/1992 Sb., zakon o pojistném na verejné
zdravotni pojisténi

= zakon C. 589/1992 Sh., zdkon o pojistném na socialn/
zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti

= zakon . 187/2006 Sb., zakon o nemocenském pojisteni
= zakon . 155/1995 Sh., zakon o dichodovém pojisténi
= zakon . 586/1992 Sb., zakon o danich z pfijmu

= zdkon C. 499/2004 Sb., zékon o archivnictvi a spisové
sluzbé

= yyhldska ¢ 259/2012 Sb., vyhliska o podrobnostech
vykonu spisoveé sluzby

= spisovy a skartacni rad mesta

O zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dllezitych
zajmd subjektu Udajd nebo jiné fyzické osoby

O zpracovani je nezbytné pro splnéni Gkolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce

O zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajma
prislusného spravce i treti strany, kromé pripad(, kdy
pred témito zajmy maiji prednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu udajd vyzadujici ochranu
osobnich Udajd, zejména pokud je subjektem Udajd dité

Dlsledek neposkytnuti osobnich tdajl

Pokud subjekt neposkytne osobni udaje, neni mozZné provést
zpracovani vypoctd sloZzek mzdy, subjekt je vyzvan k dopinéni
osobnich udajd.

Elektronické zpracovani = modul PAM IS GINIS
= moadul USU IS GINIS
= MS Excel, MS Word

Fyzicka dokumentace = zabezpecené dokumenty v kancelari odboru

Dalsi evidence = pomocné tabulky pro evidenci mzdové agendy




Informace o zabezpeceni osobnich Udajd jsou soucasti bezpecnostni dokumentace uradu.

znak "A" - do této skupiny se zarazuji dokumenty

121 Mzdy, pijcky zaméstnancim

. ! | 121.5 Nahrady za dovolenou S/5
trvalé hodnoty, které budou po posouzeni | ;57 o Mrdové listy S/50
ve skartacnim Fizeni pfedany pfislusnému archivu | 727 9 pasi z prijmu 5/10
k trvalému ulozeni, 121.10 Socigini pojisteni S/10
znak "S" - do této skupiny se zarazuji dokumenty, 12111 l/}g,q{atn/ //stlsy o 55

. ; v e " | 121.12 Pdjcky zaméstnancim S5
které po uplynuti skartacni Ih(ity budou po posouzeni 121.13 Mzdové vykazy S/5
ve skartacnim Ftizeni a vydani protokolu o skarta¢nim 121.15 Korespondence - mzdy S/5
fizeni zniceny,
mak V- do o sy pou iy | 110 oo o
dokumenty, u nichZ ve skarta¢nim fizeni urad plvodce 118.4 Evidencni listy diich. pojistént S/50
navrhuje a archiv posoudi, které z nich budou predany | ;70 7 Nemocenské a socidini zabezpeceni pracovniki  §/10
k trvalému uloZeni do archivu a které budou zniCeny. | 718 8 Zdravotni pojisténi S/10
Pfi jejich odborném posuzovani je na pozadani
povinen spolupracovat odbor Ufadu, v némz
dokument vznikl nebo byl vyfizen.

Skartaéni lhita vyjadrena Cislici za skartaénim znakem

stanovi dobu, vyjadfenou poctem rok{, po niz musi

byt dokument uloZen u Uradu plvodce.

Zplisob vymazu elektronicky vedenych osobnich Udaji | IS GINIS — dle spisového a skartacniho fadu

Zpisob likvidace osobnich udajli vedenych v listinné dle spisového a skartacniho radu

podobé

Pristup Ano Prenositelnost Ne
Oprava Ano Namitka Ne
Vymaz Ano Omezeni zpracovani Ano
Pravo odvolat souhlas Ne Pravo podat stiznost u dozorového Ufadu Ano

Datum zpracovani: 28.3.2018
Datum aktualizace: 15.4.2025




